高雄市文山高中辦理學生服務學習實施辦法
一、依據：
(1) 教育部101年7月10日臺中(一)字第1010126637號函「教育部十二年國民基本教育免試入學超額比序『多元學習表現』採計原則」。
(2) 高市教高字第10136474900號函「高雄區十二年國民基本教育免試入學超額比序『服務學習』採計須知」。
二、目的：
(1) 符應十二年國民基本教育免試入學超額比序「學生服務學習」項目，以維護本校學生入學權益及公平性。
(2) 發展學生多元能力，培養學生服務他人、關懷社會的志向與情操，建立服務樂群的觀念，落實生活及品德教育。
(3) 鼓勵學生透過實際參與服務經驗，體認服務的真諦，增進其公民素養，培養社會責任感。
三、實施對象：本校國中部學生。
四、實施原則：
(1) 由本校秉持公開、公平及公正的原則，辦理各項服務學習活動或課程規劃，相關活動訊息均公告周知，使每位學生皆有同等參與之機會。
(2) 本校學生服務學習分為校內服務學習及校外服務學習兩類，辦理時以校內服務學習為優先。
五、服務內容
（1） 校內服務學習：各處室規劃之校內勞務、公益及藝文活動等公共服務。
（2） 校外志工服務：
1. 學校各處室規劃之校外勞務、慈善、公益及藝文活動等公共服務。
2. 經政府機關(構)、法人或經政府立案之人民團體。
六、實施方式：
(1) 校內服務學習規劃以活動或課程方式實施。其中，服務學習活動利用課餘時間辦理為原則；服務學習課程應經課程發展委員會通過後融入綜合活動領域、彈性課程或空白課程中辦理。
(2) 校外服務學習之協力單位須與政府機關(構)或政府立案之非營利組織(校外合作協力單位不得為個人)合作辦理，其服務項目及學習內容應於實施前向學生說明並指導其遵守協力單位之相關規範。
(3) 各項服務學習活動及課程規劃須先考量學生安全，校內服務學習應於事前經學生家長及導師同意後，向服務需求單位登記。
  (四)   校內服務學習之申請、服務及認證流程
1. 各需求單位或處室將服務需求及名額公布於本校網站首頁「服務學習」連結，並透過無聲廣播及發放書面資料至各班等方式加強宣導。
2. 有意願擔任服務學習之學生至各服務需求單位提出申請並參加遴選，由各服務需求單位遴選出合宜之學生。
3. 學生向服務需求單位領取校內服務學習同意書(如附件一)。
4. 填寫完畢之同意書繳回服務需求單位，並至學務處領取「高雄市立文山高中學生校內服務學習手冊」(如附件二)。
5. 校內服務學習以小時為單位登錄於「高雄市立文山高中學生校內服務學習手冊」中。
6. 完成每一次校內服務學習後由學校主管處室或任課教師核章認證。
7. 學生於學期末將服務學習手冊繳回學務處進行認證，核發服務證明書(附件三)。
流程圖：

[image: image1]
(五) 校外服務學習申請、服務及認證流程
1. 學生向校外申請服務學習前需經家長同意。
2. 校外服務學習證明由服務機關(構)、法人、經政府立案之人民團體發給(須有立案日期、字號及關防印，如附件四)。
3. 服務結束後該服務機關團體發給之服務學習證明，請同學自行保管，遺失學校無法補發。
 (六) 時數採計

1. 服務學習認證僅採計學生於學校就學期間之服務學習時數。
2. 每學期之定義:上學期-每年8月1日至翌年1月31日，下學期每年2月1日至7月31日。
3. 服務學習以小時為單位登錄；以課程方式實施者，每堂課以0.75小時計算。
4. 學生參加服務學習之相關研習及講座之時數，不予採計。
5. 每學期校內外服務合計至少須滿6小時。
七、預期效益
（1） 配合各項集會時間加強服務學習宣導，使親、師、生充分瞭解服務學習之意義
（2） 透過社區、學校與家庭的聯結，鼓勵學生與家長一起投入服務學習，建立更良善的師生及親子關係。
八、經費：本辦法所需經費由學校相關經費支付。
九、本辦法經校務會議通過，陳 校長核可後公布實施，修正時亦同。
附件一
高雄市立文山高中國中部學生校內服務學習同意書
    為鼓勵學生多元發展，並提升參與服務學習的動機，在不影響正常上課學習的前提下，經過遴選，很高興貴子弟能參與學校的服務學習。12年國教在升學方式的改變，其中多元發展比序有關服務學習之說明如下:

100學年度入學之國中新生(現為二年級之學生)每學期服務滿6小時以上2.5分；101學年度入學之國中新生(現為一年級之學生)服務學習時數每學期服務滿6小時以上給予多元發展項目計分2分，上限10分。
  服務學習時應配合下列事項:

一、值勤時間應準時至本校服務需求單位辦理報到，並領取識別證佩掛於胸前。
二、如因故未能如期來校服務，請於前一天與本校服務需求單位承辦人聯絡，否則恕不受理再次之預約登記，如有重大違規事項，將不可參加未來之服務申請。
三、值勤前教育訓練及工作分配時應專心，如有不明瞭地方應即時詢問，值勤時並接受學校帶領人的工作指導。
四、值勤時應秉持認真負責學習之心態，不可聚集聊天嬉戲，全心全力做好服務工作。
五、到勤及退勤時，往返本校與家中路程，應注意本身安全，如有任何事故由學生自行負責。
六、學生須繳回此同意書至服務需求單位，始能進行服務學習。    

=============================================================

家長（監護人）同意書
茲同意子女：（姓名）                   班級:     座號:        

參加高雄市立文山高中          處(室)於    年    月    日(時間:                 )所提供之學生服務學習，願遵守相關規定，惠請 協助辦理。                          

◎家長（監護人）姓名：                         (簽名蓋章)   

  住址：                                     

  聯絡電話：(家)                   (家長或監護人之手機):

◎導師:                   (簽名)
中  華  民  國             年             月             日
附件二
高雄市立文山高中「學生校內服務學習記錄手冊」
       學年度第   學期        年   班   號    學生姓名              
	記錄
	日期
	時間
(起~迄)
	時數(小時)
	服務內容
	服務需求單位

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


可認證         小時      認證單位核章：                    
說明：
1.本表請於每次服務學習完成後由服務需求單位詳實登錄時間及內容後簽章。
2.每學期末請持本表至學務處換發服務學習證明書(妥善保管，遺失不再補發)。
3.依教育部十二年國民基本教育免試入學超額比序「多元學習表現」採計原則，每學期校內外服務合計至少須滿6小時。
附件三


附件四

○○○○○○○（全銜）協會

服務學習證明書
                      立案日期：○○年○○月○○日
立案字號：高市○○○字第○○○○○號
（政府機關單位免填）
○○國中學生○○○於○○年○月○日參加本會辦理之「○○○○○○」活動，並提供服務滿○○小時，特此證明。
	○○機關
    （團體）
關防印


理事長  ○○○     

（機關首長）

中華民國○○年○○月○○日
通過





申請





服務





領手冊





簽同意書





認證





高雄市立文山高中


校內服務學習證明書





學生姓名:                        


班級座號:    年    班    號


服務時程：   學年度第   學期


服務時數：      小時


特此證明








校長    




















中    華    民    國    年    月    日





（或戳章）








