
備審資料與面試 

樹德科技大學 邱宗成 2011 



經驗分享 

推甄備審資料 

推甄面試 



我爲什麼要唸大學? 

• 藉由學習拓展人生視野 

• 養成獨立人格與生活習慣 

• 為人生專業立下基礎 

• 留下美好的生命回憶 
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優質大學的選擇 

• 近大都會區，學習資源與文化刺激多，

升學與就業資訊暢通 

–具有前瞻性的就業市場 

–跨科系整合優勢 

–產學合作頻繁 

–師資學歷高、年輕 

–設有直升之研究所 
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進入大學的管道 

☻申請入學 

☻推薦甄試 

☻技優推薦甄試 

☻聯招分發 
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選擇推甄的理由 

• 給自己更多選擇或補救的機會 

• 擅用自己的其他專長 

• 避開部分重考生的競爭(適用推
甄;不適用申請入學) 

• 比較容易考取有興趣的校、系 

• 給自己多一些挑戰與嘗試 



推薦甄試重點 

統測成績為基礎條件 

在學成績為重要參考 

專業證照為加分基礎 

服務及作品獎狀表現 

面試是個人能力反映 

 



形象分析 

• 我是什麼樣的人 

• 我的生活型態 

• 我的學習專業 

• 我的金錢分配 

• 我的家庭交友 

• 我的風格個性 

• 我的生命價值 

• 我的……….. 



備審資料目錄 
自傳 
讀書計畫 
歷年成績單 
社團參與證明 
學生幹部證明 
專業證照 
競賽成果得獎證明 
相關作品成果 
師長推薦函 
研習活動或社區服務相關證明 
 



準備原則 

誠實面對現在自我 

讓甄選教授認識你 

創意創新整理概念 

表現數位科技趨勢 

描述希望與成長的未來人生 
(想像力) 

廣告洗衣機的想像.wmv
廣告洗衣機的想像.wmv
廣告洗衣機的想像.wmv
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書審資料方向 

• 一 您瞭解欲申請學校、系的 
 特性與相關資訊嗎? 

• 二 那個科系最期待什麼樣的 
 學生? 

• 三 您有哪些特長可以滿足它 
 的需求? 
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書面審查重點 
項 目 評 分 參 考 

 

學 習 能 力 

1000字以內之讀書計畫。如成長背景、
求學經歷、學習規劃、生涯規劃、社團
參與及專長培養等。 

專 業 能 力 如學術作品、設計作品及成果報告 

專 業 專 長 證照、檢定合格證明、結訓證明等 

技藝能競賽 由高中職以上教育單位及省（市）政府
機關以上所主辦之技（藝）能競賽獲獎
可供證明之文件。 



求學與工作歷程 

• 記錄個人求學與工作經歷。 

• 修課心得：記錄各課程的修課心

得。 

• 操行成績：呈現歷年操行成績。 

• 獎懲記錄：呈現歷年獎懲記錄。 

• 訪談記錄：與導師訪談的項目  
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書面資料保存 

活動參加證明(寒暑假參與研習
或志工服務) 

獎狀、獎盃、獎牌 

幹部證明(練習撰寫幹部經驗) 

證照(證照的量與質) 

私人收藏品 

 



證照與榮耀  

• 證照記錄： 
   呈現個人所持有的證照記錄。 
• 得獎記錄： 
    維護個人大大小小的榮譽與比
賽記錄  



活動紀錄  

• 社團經歷： 

   學生記錄歷年參予各社團的歷程。 

• 校園活動： 

    學生記錄在校期間參與校內外各項活動記錄。 

• 志工記錄： 

    學生記錄成長過程中所參與各項社會服務經歷。 

• 班級幹部：學生記錄在校期間擔任班級幹部情況。 

• 工讀經歷：學生記錄歷年各項工讀經歷。 

• 實習心得：學生記錄校外實習心得。  
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留意學校相關訊息 

• 有沒有該校老師來演講過? 

• 有沒有該校學長姐來宣導過? 

• 有沒有看過這些學校的廣告? 

• 有沒有看過這些學校的新聞? 

• 有沒有看過這些學校的網站? 

養成做記錄的習慣 
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留意專業相關訊息 

• 開始留下該領域的相關剪報 

• 開始培養翻閱相關雜誌的習慣 

• 學校的專題報告盡量朝推甄可用的
方向來撰寫 

為你的興趣提出證據 
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自傳撰寫法則-1 

• 自傳以1-2張為宜，約1000-1500
字、字體要端正（字體以標楷體
及12點或14點大小為宜）。 

• 開頭第一段應向甄試學校表明您
為何選擇該校及該系以示尊重。 

• 表明您瞭解學校的教學目標與科
系特性,且扼要描述。 
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自傳撰寫法則-2 

•第二段突顯個人學歷背景與興趣，要
與第一段所提的科系相呼應。 
•談到個人人生觀及理想，別盡唱高調，
否則易給人幼稚、不切實際的印象。 

•利用時間先後劃分事件的重要性：愈
久遠的事，愈輕描淡寫；時間較近的
事，就要多下功夫。 
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•塑造個人優秀形象：利用過去在校
成績或特殊表現來展示自己的優秀
與專業能力。 

•末段內容再度陳述自己就讀該校的
高度意願。 

•最後署名簽字，祝老師教安 

自傳撰寫法則-3 



讀書計劃撰寫 

• 以圖表分學年或學期說明，簡單明瞭。 
• 請務必上甄試學校系所網站，瞭解該校學習
資源與系所教學目標、師資、設備、開設課
程，以適度融入讀書計劃中。 

• 大學教育較屬通才教育，除專業課程外，仍
鼓勵多元學習，語言與電腦為不可或缺之工
具，人文與社會關懷亦不可缺少，社團參與
與實務見習（專題研究）也很重要。  
 



未來與展望  

• 未來學習規劃：訂定個人學習規劃。 

• 生涯規劃：填寫個人中長程計畫。  
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書面資料編輯 

• 依申請科系規定將書面資料以A4大小按
順序裝訂成冊（例如：封面、目錄、自
傳、讀書計劃、歷年成績、證照、獎狀、
其他附件、封底），並確定牢靠。 

• 相關證件與作品以影印或翻拍方式繳交
（影印本最好經學校教務處蓋章）、勿
寄正本。 

• 加註簡要說明，盡量讓資料活起來 

 



面談口試注意事項 

口試專家通常依下列
訊息判斷初試者的能
力，包括: 

外表打扮穿著 

履歷表自傳 

寫作內容創意 

短時間交談 

作品集閱覽 



面談口試注意事項 

練習並複習口試委員
所能提出的問題，並
預先擬好可能的說辭，
尤其是有關自己弱點
的部份，表達你願意
學習，承擔高等教育
或工作磨練的意願。 



面試基本題型1 

請你利用一分鐘時間自我介紹 

你參加甄試的最大動機為何? 

你為什麼選擇這個科系?  

你為什麼要報考我們這所學校? 



面試基本題型2 

你對於未來四年大學生活有何
規劃? 

你對自己的未來有甚麼期許? 

你的未來讀書計畫為何? 



面試基本題型3 

你參加過專題製作，請簡單介
紹你的作品? 

你對高中職三年最喜歡的科目，
和最討厭的科目為何? 

你參加過哪些專業競賽，表現
如何? 



面試基本題型4 

你平常最熟悉的專業書籍 

你所認識在專業界表現傑出的
人? 

你看過哪些展覽，對於專業的
學習有何看法? 


