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如何進入輔導系統

如何查詢學生資料
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如何新增、修改與刪除資料

小叮嚀
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進入學生輔導系統



如有登入問題，請洽（圖書館資訊組）



1.點選 教師線上

2.點選 綜合資料

查詢學生資料



維護學生綜合資料

1.家庭資料
2.學習概況
3.自我描述
4.自傳
5.導師及教官關懷紀錄

查詢學生(A表)資料



維護導師、
教官關懷紀錄

新增關懷紀錄



2.訪談日期
3.查閱人員
4.特殊行為描述
5.關懷過程紀錄
6.新增存檔

1.點選紀錄學生



訪談日期可以後補，但
是修改日期不可更動。

也可另外上傳附加檔案 記得存檔

修
改
資
料



刪除關懷紀錄

1.
點選紀錄學生

2.
點選關懷紀錄

3.
點選垃圾桶



小叮嚀

1.請導師每學期給每位學生至

少一筆關懷紀錄

2.每學期請導師檢核填寫狀況



THANKS

1.若您處理學生事件屬於校安通報或責任通報情況，
請您務必馬上登打紀錄。

2.請務必於期末以前完成紀錄，因如有學生異動大多
數會在寒、暑假期間。

3. 有任何登打問題，歡迎致電輔導室資料組(分機530) 。


